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Clanek I. Uvod

Reditel Skoly jako statutarni organ $koly vydava tuto smérnici, kterou stanovi
postupy pfi poskytovani informaci a vyfizovani stiznosti v souladu se zakonem
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni a s pokynem
MSMT CR &. j. 31479/99-14 pro $kolské ufady, Ceskou $kolni inspekci a feditele
Skol, predskolnich a Skolskych zafizeni k zaji§téni Ukolu vyplyvajicich ze zakona
¢. 106/1999 Sb.
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Clanek II. Zakladni udaje o skole

Nazev Skoly: Zakladni Skola Vsetin, Rokytnice 436

Sidlo: Michala Urbanka 436, 755 01 Vsetin

Zrizovatel: Mésto Vsetin, Svarov 1080, 755 01 Vsetin

Pravni forma: pFispévkova organizace, pravni subjekt od 1. ledna 1995
IC: 60990457

DIC: nejsme platci DPH

REDIZO: 600149790

1ZO: 060990457

Bankovni spojeni: CSOB Vsetin, &. 1. 101045179 / 0300
Reditel $koly: Mgr. Hynek Hromada

Statutarni zastupce feditele Mgr. Tomas Dopita

Kontakty na Skolu:

telefon Skola: 571412772

mobil Skola: 733 678 887

mobil Skolni druzZina a Skolni klub: 733 678 886

Skolni jidelna: 734 522 270

web: www.zsrokytnice.cz
e-mail: skola@zsrokytnice.cz
datova schranka: y6aimds

Pravnicka osoba Zakladni Skola Vsetin, Rokytnice 436 vykonava Cinnost téchto
zafizeni:

a) zakladni Skola 12O 060 990 457

b) Skolni druzina 1ZO 120 400 197

c) Skolni klub IZO 120400 197
d) Skolni jidelna IZO 103 092 781

Zfizovaci listina byla vydana dne 7. zafi 2010 ve znéni pozdéjSich dodatku Méstem
Vsetin.

Reditel $koly Mgr Hynek Hromada byl jmenovan do funkce dekretem starosty mésta
Vsetina s u&innosti od 10. Cervence 2016. Poskytovani informaci a vyfizovani
podnétu, oznameni a stiznosti je v kompetenci feditele Skoly, pfipadné statutarniho
zastupce feditele.
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Clanek L.

Vymezeni pravomoci a pusobnosti reditele Skoly podle zakona
€. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

§10

(3) Reditel zakladni, stfedni a vy$8i odborné Skoly zpracovava kazdoroéné vyroéni
zpravu o Cinnosti Skoly za Skolni rok, zasila ji zfizovateli a zvefejiiuje vzdy
na pfistupném misté ve Skole. Do vyro¢ni zpravy mize kazdy nahlizet a pofizovat si
zni opisy a vypisy, anebo za cenu v misté obvyklou muze obdrzet jeji kopii.
Poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim tim neni
dotceno.

§ 164
(1) Reditel $koly a $kolského zafizeni

a) rozhoduje ve vSech zalezZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani
a Skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi jinak,

b) odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské
sluzby v souladu s timto zakonem a vzdélavacimi programy uvedenymi v § 3,

c) odpovida za odbornou a pedagogickou urover vzdélavani a Skolskych sluzeb,

d) vytvafi podminky pro vykon inspekéni ginnosti Ceské $kolni inspekce a pfijima
nasledna opatfeni,

e) vytvari podminky pro dalSi vzdélavani pedagogickych pracovnikd a pro praci
Skolské rady, pokud se podle tohoto zakona zfizuje,

f) zajistuje, aby osoby uvedené v § 21 byly v€as informovany o prubéhu
a vysledcich vzdélavani ditéte, zaka nebo studenta,

g) zajistuje spolupraci pfi uskutehovani programu zjistovani vysledkl vzdélavani
vyhlaSenych ministerstvem,

h) odpovida za zajisténi dohledu nad détmi a nezletilymi zaky ve Skole a Skolském
zafizeni.

(2) Reditel $koly zfizuje pedagogickou radu jako svdj poradni organ, projednava s nim
vSechny zasadni pedagogické dokumenty a opatfeni tykajici se vzdélavaci Cinnosti
Skoly. PFi svém rozhodovani feditel Skoly k nazorlm pedagogické rady pfihlédne.
Pedagogickou radu tvofi vSichni pedagogicti pracovnici Skoly.

§ 165 (1) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek
obci, dale

a) stanovuje organizaci a podminky provozu Skoly a Skolského zafizeni,

b) odpovida za pouziti financnich prostfedkl statniho rozpoctu pfidélenych podle
§ 160 az 163 v souladu s ucelem, na ktery byly pfidéleny,

c) predklada rozbor hospodareni podle zavazné osnovy a postupu stanoveného
ministerstvem.

(2) Reditel $koly a $kolského zafizeni, které zfizuje stat, kraj, obec nebo svazek obci,
rozhoduje o pravech a povinnostech v oblasti statni spravy v téchto pfipadech:
a) prefazeni Zaka nebo studenta do vySSiho roCniku podle § 17 odst. 3 a povoleni
individualniho vzdélavaciho planu podle § 18,
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b)

c)
d)

f)

9)
h)

)
K)

pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani podle § 34 a ukonc&eni pfedskolniho
vzdélavani podle § 35,

odkladu povinné Skolni dochazky podle § 37,

pfevedeni Zaka do odpovidajiciho ro¢niku zakladni Skoly podle § 39 odst. 2,
pfijeti k zakladnimu vzdélavani podle § 46, prestupu Zaka podle § 49 odst. 1 a
pfevedeni zaka do jiného vzdélavaciho programu podle § 49 odst. 2, povoleni
pokraCovani v zakladnim vzdélavani podle § 55 odst. 2,

pfijeti ke vzdélavani ve stfedni Skole podle § 59 a nasledujicich, vy$si odborné
Skole podle § 93 a nasledujicich a v konzervatofi podle § 88,

pfestupu, zméné oboru vzdélani a pferuseni vzdélavani podle § 66 a 97,
opakovani ro€niku po splnéni povinné Skolni dochazky podle § 52 odst. 6, § 66
odst. 7 a § 97 odst. 8,

snizeni nebo prominuti Uplaty za poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb
podle § 123 odst. 4,

podminéného vylouceni a vylouCeni zaka nebo studenta ze Skoly nebo
Skolského zafizeni podle § 31 odst. 2 a 4,

uznani dosazeného vzdélani podle § 70 a 100,

povoleni a zruSeni individualniho vzdélavani zaka podle § 41.

Odvolani proti rozhodnuti feditele Skoly:

Rozhodnuti feditele Skoly uvedena v § 165, odst. 2, pismeno a), c), d), e), g), h), i) al)
zakona €. 561/2004 Sb. podléha spravnimu fizeni ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni fad, v platném znéni. Proti rozhodnuti je mozno se odvolat do 15 dnl
prostfednictvim feditele Skoly ke Krajskému ufadu Zlinského kraje.

Clanek IV.

Poskytovani informaci, pfijimani a vyfizovani stiznosti

Pracovnici kompetentni k poskytovani informaci

Reditel 3koly: Mgr. Hynek Hromada
Statutarni zastupce feditele: Mgr. Tomas Dopita
Ekonomka Skoly: Bc Jitka Simarova (ve vécech ekonomickych)

Pracovnici kompetentni k pfijimani a vyfizovani stiznosti

Reditel skoly: Mgr. Hynek Hromada
Statutarni zastupce reditele: Mgr. Tomas Dopita

Clanek V.

Postup pfi vyfizovani stiznosti

Vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétu je upraveno vladni vyhlaskou €. 150/1958
U. 1., o vyfizovani stiznosti, oznameni a podnét pracujicich. Vyhlaska se nevztahuje
na podnéty, které jsou svym charakterem podnéty k pfezkoumani mimo odvolaci fizeni
podle zakona &. 500/2004 Sb., spravni rfad, v platném znéni.
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Kazdy ob&an ma pravo usilovat prostfednictvim stiznosti, oznameni a podnétu
0 odstranéni zjisténych nedostatkl ve Skole a Skolni praci.

StiZnost je takové podani, které se tyka zajmu stézovatele.

Oznameni je takové podani, kterym ma byt odstranén jednotlivy nedostatek.

Podnét je takoveé podani, kterym je sledovan SirSi spoleCensky prospéch.

A. PFijimani stiznosti

StiZznost doru¢enou do Skoly postou pfijima asistentka feditele Skoly, ktera je
povéfena evidenci posty. Stiznost doru¢enou osobné pfijme feditel Skoly nebo
zastupce feditele, a to zpravidla v pisemné podobé. O ustni stiznosti, kterou
nelze vyfidit ihned pfi podani, pfijemce sepiSe zaznam, predlozi jej stézovateli
k podpisu a zabezpeci bez zbyteéného odkladu jeji Fadnou evidenci a oznaceni.
Toto ustanoveni se pfiméfené pouzije i u stiznosti podanych pfenosem dat
a u stiznosti neidentifikovaného stéZovatele.

StiZnosti se pfijimaji kazdy pracovni den v pracovni dobé.

Stiznost, jejiz proSetfeni a vyfizeni nalezi do pusobnosti jiného organu nebo
organizace, nez je Zakladni Skola Vsetin, Rokytnice 436, postoupi feditelstvi
Skoly témto organim a organizacim k pfimému vyfizeni do 5 dnl ode dne pfijeti
a vyrozumi o tom stéZovatele. Ve stejné |haté vyrozumi i stéZovatele, pokud
zZjisti, Ze vyfizeni stiznosti muze pfesahnout Ihutu 10 dnd ode dne pfijeti.

B. Evidence stiznosti

1) Za ufedni evidenci, spravné a v€asné vyfizovani ustnich i pisemnych stiznosti

odpovida feditel Skoly.

2) Uredni evidence stiznosti obsahuije:

e datum podani, véc a pfidélené Cislo jednaci,

jméno, pfijmeni a adresu stézovatele,

oznaceni organizace nebo osoby, proti které stiznost sméfuje,

predmét stiznosti,

kdy a komu byla stiZznost pfedana k prosetfeni a vyfizeni,

vysledek Setfeni a opatfeni ke sjednani napravy,

datum vyfizeni stiznosti, pfipadné prodlouzeni terminu lhaty pro vyfizeni
stiznosti,

Udaje o stiznostech jsou ochrafiovany podle zakona &. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich Udaju a o0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

C. Vyfizovani stiznosti

1) Pfi proSetfovani a vyfizovani stiznosti jsou povéfeni zaméstnanci povinni:

o proSetfit a vyfidit stiznost bez pratahl, hospodarné a v uréenych lhatach,

e objektivné a uplné proSetfit vSechny jeji body, zjisténi dokladovat,

e vysledky Setfeni zhodnotit a rozhodnout, zda je stiznost opravnéna,
Castecné opravnéna nebo neopravnéna,

e 0 vysledku Setfeni informovat stéZovatele,

e u opravnénych a CasteCné opravnénych stiznosti vyzadovat opatfeni
k odstranéni zjisténych nedostatkd,
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2)

e spis v dané véci uzavrit a udaje o vysledcich Setfeni zapsat do evidence.

Opakovana stiznost bude feditelstvim Skoly pfezkoumana formalné a vécné
a bude ovéfreno, zda stiznost byla spravné vyfizena. Neobsahuje-li dalSi
stiznost v téZe véci nové skutecnosti a formalni a vécné prezkoumani potvrdilo
spravnost vyfizeni pavodni stiznosti, pfijem stiznosti se nepotvrdi a stiznost
nebude proSetfovana.

D. Lhaty k vyfizeni

1)

2)

3)

Stiznost musi byt vyfizena do 60 dnl ode dne jejiho doru€eni Skole. O vyfizeni
stiznosti musi byt stéZovatel v této |huté vyrozumén. Stanovenou Ihitu Ize
prekrocit jen ve vyjime&nych pfipadech, nelze-li v jejim pribéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti. O divodech musi byt stéZovatel vyrozumén.

Byla-li stiznost shledana ddvodnou nebo <&aste¢né dlvodnou, S$kola
bezodkladné ucini nezbytna opatfeni k napravé. O vysledku Setfeni
a opatrenich pfijatych k napravé se ucini zaznam do spisu; stéZovatel bude
vyrozumén jen tehdy, jestlize o to pozadal.

Stiznost se povazZuje za vyfizenou, jakmile po jejim proSetfeni byla ucCinéna
opatfeni potfebna k odstranéni zjisténych zavad a stéZovatel je o tom
vyrozumen, jestlize o to pozadal.

O doslych, vyfizenych a nevyfizenych stiZnostech s rozborem jejich obsahu, pficin
zjisténych zavad a s uvedenim opatfeni provedenych k napravé vypracovava
feditel Skoly dvakrat roCné zpravu.

Clanek VI.

Postup pfri vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

stanoveny zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim v platném

znéni:

1)

2)

3)

4)

5)

Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, stanovi podminky,
za kterych je povinna poskytovat informace ze své plUsobnosti. Nevztahuje se
na postup pfi poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnimi pfedpisy.

Skola je za podminek stanovenych timto zakonem povinna poskytovat
informace vztahujici se k jeji pisobnosti. Tyto informace poskytuje na zakladé
Zadosti nebo zvefejnénim.

Informaci, kterou je Skola povinna poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky
v jeho pusobnosti, nikoli vS8ak komentaf, nazor na urcitou skute¢nost, vyklad
pravniho predpisu apod.

Zadatelem o informaci mdze byt kazda fyzicka &i pravnicka osoba, to znamena
také uzemni samospravny celek, jiny organ statni spravy, hromadny sdélovaci
prostfedek apod., ktery zada o informaci, bez ohledu na divod svého zajmu
o danou informaci.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd muze byt vzdy znovu
vyhledana a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosiCi dat
umozniujicim zapis a uchovani informace, vystavena na ufedni desce, umisténa
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ve vefejné knihovné nebo s moznosti dalkového pfistupu (pomoci
telekomunikacniho zafizeni).

6) Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou
informaci (napfiklad udaj o jejim plavodu, existenci, divodu odepfeni, dobé,
po kterou ddvod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich
dulezitych rysech).

7) Skola nesmi poskytnout informaci, ktera

v

je v souladu se zakonem ¢. 148/1998 Sb., o ochrané utajovanych
skute€nosti a nafizenim vlady ¢€.246/1998 Sb., kterym se stanovi seznamy
utajovanych skuteCnosti, oznaCena za utajovanou skutecnost, ke které
Zadatel nema opravnény pfistup,

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
pavodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach
a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné €innosti, zdravi, sexualnim
zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon (napf. § 8 odst. 1 zakona €. 141/1961 Sb.,
o trestnim Fizeni soudnim, § 9 zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické
sluzbé) nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem Zijici dotCené osoby.
Jestlize dotena osoba nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen za
predpokladu, ze bude zachovana jeji lidska dustojnost, osobni Cest, dobra
povést a chranéno jeji dobré jméno. (Ochranu soukromi a osobnosti fyzické
osoby poskytuji také zvlastni zakony, napf. zakon €. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich udaji, obCansky zakonik. Pozadavky na ochranu
osobnosti a soukromi stanovené témito zvlastnimi pfedpisy jsou zasadné
do zakona €. 106/1999 Sb. prevzaty.),

je oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakona €. 513/1991 Sb.,
obchodni zakonik. Za poruSeni obchodniho tajemstvi se nepovaZuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostfedkd ze
statniho rozpoctu (vySe neinvesti¢nich vydaju a investiCnich vydajl
pfidélenych jednotlivym Skolam, prfedskolnim a Skolskym zafizenim, vySe
dotaci poskytnutych jednotlivym soukromym S$kolam, pfedSkolnim a
Skolskym zafizenim atd.),

byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi. Jedna se o informace, které
Skola ziskala od osob v souvislosti s plnénim svych ukoll, které ovSem
prekracuji zakonny rozsah sdéleni nutny pro splnéni téchto ukoll a pfitom
nejsou chranény podle pismena b) a c),

se tyka probihajiciho trestniho Fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSsenim ochrany dusevniho vlastnictvi (zejména
ochrana podle zakona ¢€. 35/1965 Sb., autorsky zakon. Ochrana podle
tohoto zakona je poskytovana dilim literarnim, védeckym a uméleckym,
ktera jsou vysledkem tvurci Cinnosti autora. Takové dilo nelze poskytovat
jiné sobé, zvefejnit Ci jinak s nim nakladat bez souhlasu autora. Autorska
ochrana neni poskytovana informacim obsazenym v dilu jako takovému.
V ramci resortu se tato ochrana tyka napfiklad individualné schvalenym
ucebnim dokumentlim soukromych Skol a projektl zadateld o poskytnuti
dotace).

8) Skola smi omezit poskytnuti informace
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pokud se vztahuje vylu€né k vnitfnim pokynim a personalnim pfedpisiim
vydanym feditelem Skoly,

pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to
plati jen do doby, kdy se pfiprava ukon&i pravomocnym rozhodnutim (jedna
se o informace vzniklé v etapé pfipravy rozhodnuti, napf. stanoviska
jednotlivych organizaCnich utvart Skoly k urcité véci pfed jejich
sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informaci znamena, Ze skola poskytne pozadované informace
v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni informaci, které Skola nesmi
poskytnout. Odepfit poskytnuti vylou€ené informace Ize pouze po dobu, po kterou
trva duvod odepfeni.

A. Vyfizovani zadosti o poskytnuti informace

Zadost o poskytnuti informace dorugenou postou pfijima asistentka feditele
Skoly, ktera je povéfena evidenci posty. Po jejim zaevidovani ji neprodlené
preda Ffediteli nebo statutdrnimu zastupci feditele k vyfizeni. Zadost
doruenou osobné, elektronickou postou, nebo na jinych nosicich dat pfijima
statutarni zastupce freditele nebo feditel Skoly.

Informace je na zakladé zadosti poskytovana
a) sdélenim v elektronické nebo listinné podobé
b) poskytnutim kopie dokumentu
c) poskytnutim datového souboru
d) nahlédnutim do dokumentu nebo jinym vyhovujicim zptsobem
e) odkaz na internetovou stranku.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné
informace, mlze povéreny pracovnik misto pozadované informace sdélit jen
udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace. V pfipadé ustni
informace tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7
dnU ode dne doru€eni zadosti. Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti
informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné,
nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofizeni kopie nebo na pamétovych
médiich.

B. Ustni Zadost

Ustni zadost Ize vyfidit Ustné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud
Zadatel trva na pisemném vyfizeni, vyzve jej feditelstvi Skoly k podani
zadosti v pisemné formé. Tato pak bude vyfizena jako pisemna Zadost
o informaci podle zakona €. 106/1999 Sb.

C. Pisemna zadost

Zadost o poskytnuti zvefejnéné informace se zpravidla vyfizuje poskytnutim
udajli o zverejnéni. Sdéleni zadatele, Ze trva na poskytnuti informace,
se povaZzuje za nové podani zadosti.

Pokud je Zadatelem fyzicka osoba, uvede v Zadosti své jméno, pfijmeni,
datum narozeni, adresu trvalého pobytu nebo adresu bydlisté a adresu pro
dorucovani, liSi-li se od adresy bydlisté.
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e Pokud ze zadosti neni zifejmé, Ze sméfuje vici Skole, nebo kdo zadost podal,
feditel Skoly ji bez dalSiho Setfeni odlozi. Takova zadost neni podanim
ve smyslu zakona €. 106/1999 Sb., nepodléha evidenci pisemnych Zadosti
o poskytnuti informace.

e Pokud je zadost nesrozumitelna, neni ziejmé jaka informace je pozadovana
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Feditelstvi Skoly Zadatele ve Ihuté
do 7 dnu ode dne doru€eni zadosti, aby zadost upfesnil. Neupfesni-li zadatel
zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéfeny pracovnik
0 odmitnuti Zadosti.

e Pokud je pozadovana informace mimo puUsobnost Skoly, bude Zadost
odlozena a divod odloZeni bude feditelstvim Skoly sdélen do 3 dnl Zadateli
(zakon €. 106 (1999 Sb. nestanovi povinnost postoupit Zadost pFislusnému
organu).

o Reditelstvi koly poskytne Zadateli informaci nejpozdé&iji do 15 dnii ode dne
doruceni zadosti, pfip. ode dne upfesnéni zadosti. O formé&, v jaké bude
informace poskytnuta, rozhoduje povéfeny pracovnik. Patnactidenni Ihitu
muze poveéreny pracovnik prodlouzit nejvyse o 10 dnu pouze z nasledujicich
davodu:

a) vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych
informaci pozadovanych v jedné Zadosti,

b) konzultace s jinym organem statni spravy, ktery ma vazny zajem
na rozhodnuti zadosti.
e Povéreny pracovnik je povinen prokazatelné (pisemné) informovat zadatele
o prodlouzeni Ihtty a duvodech prodlouzeni, a to jesté pred uplynutim
patnactidenni lhaty.

D. Odmitnuti poskytnuti informace
1) Pokud organizace odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace,
vyda o tom ve |haté do 15 dn0, popfipadé prodlouzené lhaté o 10 dnd,
rozhodnuti. Rozhodnuti se nevyda v pfipadé odloZeni véci.
2) Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona ¢. 500/2004 Sb.
v platném znéni a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

e nazev a sidlo organizace,

e (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

e o0znacCeni zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, nazev
a sidlo pravnické osoby),

e vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti
informace pozadované Zadatelem,

e oduvodnéni, které obsahuje duvod zamitnuti poskytnuti informace,
vC€etné kazdého omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveni
prislusnych pravnich pfedpisu,

e pouceni o odvolani, které obsahuje pouéeni o mistu, formé a dobé
odvolani,

e vlastnoruéni podpis feditele Skoly nebo jeho statutarniho zastupce
S uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

e jméno, pfijmeni a funkci povéfeného pracovnika.
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3) Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace lze podat odvolani
prostfednictvim feditelstvi Skoly ke Krajskému ufadu Zlinského kraje, a to do
15 dnl ode dne doruceni tohoto rozhodnuti.

E. Evidence Zadosti o poskytnuti informace
1) Zadosti o poskytnuti informaci eviduje asistentka feditele Skoly.

2) Evidence zadosti obsahuje:
e datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
e jméno, pfijmeni Zadatele (nazev, sidlo), spojeni na Zadatele
e datum vyfizeni zadosti,
e Udaje v evidenci zadosti jsou chranény podle zakona ¢. 101/2000 Sb.,
o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakonud, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Clanek VII.

vegwvEw s

e Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaja,

e Zakon 106/1999 Sb. ve znéni pozdéjSich uprav, o svobodném pristupu
k informacim,

e Vyhlagka &. 150/1958 U. I., o vyfizovani stiznosti, oznameni a podnétd
pracujicich, v platném znéni,

e Zakon ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
e Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich,
e Vyhlaska €. 15/2005 Sb., o vyro€nich zpravach a vlastnim hodnoceni Skoly

e Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech
pInéni povinné skolni dochazky

e Vyhlaska €. 64/2005 Sb., o evidenci urazl déti, zakl a student(

e Vyhlaska €.73/2005 Sb., o vzdélavani déti, zaka a studentl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zakl a studentll mimofadné nadanych

e Vyhlaska €. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani

e Metodicky pokyn k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a omlouvani zak
z vyuc€ovani, prevenci a postihu zaskolactvi

Clanek VIIL.

Sazebnik uhrad za poskytovani pisemnych informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, vydava ZS Vsetin, Rokytnice 436 sazebnik uhrad
nakladu spojenych s vyhledanim a poskytnutim pozadované informace.

A. Osobni naklady
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Ugtuji se skuteéné mzdové naklady zaméstnance vyhledavajiciho informaci.
Vychazi se z primérné hodinové mzdy. Vysledna Castka se zaokrouhluje na celé
desetikoruny dolu.

. Vécné naklady

Pofizeni Cernobile / barevné kopie A4: 2,00 K¢/ 10,00 K&/ 1 stranka

Pofizeni Cernobile / barevné kopie A3: 4,00 K&/ 20,00 K&/ 1 stranka

Papir format A3 / A4 0,50 K&/ 1,00 K&/ 1 list daného formatu
CD/DVD 20,00 K&/ 1 kus

Flash disk 1 kus dle aktualni pofizovaci ceny.

Faktické naklady postovného podle platnych tarifu.

. Zpusob uhrady

Zadatel muUZe provést uhradu &astky stanovené sazebnikem uhrad bud
bankovnim pfevodem na ¢&. 4. 101045179 / 0300 u CSOB (variabilni symbol platby
pridéli ekonomka Skoly) anebo v hotovosti u ekonomky Skoly na zakladé
pokladniho dokladu. Vysledna cena nakladl za poskytnuti informace jednomu
Zadateli na zakladé jedné jeho zadosti je souctem dilCich cen dle sazebniku.
Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne oznameni uhradu nezaplati, $kola zadost odlozi.
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Priloha: Vyuctovani nakladu
Vyuctovani nakladd spojenych s vyhledanim a poskytnutim poZadovanych
informaci (§ 17 zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim)

Osobni naklady
Zameéstnanec

Pramérna hodinova mzda
Casova naroénost
Céstka

Naklady (zaokrouhleng)

Vécné naklady

Papir

Pofizeni fotokopie

Médium (CD / DVD / Flash disk)
Postovné

Naklady (zaokrouhleng)

Celkovy souhrn
Naklady celkem
Zalohou bylo uhrazeno
Zbyva doplatit

Ve Vseting, dne ......cooeiieiiiiiiiii

podpis a razitko ekonomky Skoly
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